Prohlaseni o ochrané osobnich udaju

Uvod

Pokud vase déti navstévuji nasi Skolu — Zakladni Skola prakticka s.r.o., Teplice, (dale jen ,,Skola”
nebo ,,spravce”), svéfujete ndm, jako spravci osobnich tdajd, osobni Udaje déti, a to z toho divodu,
abychom jim mohli fadné poskytovat vzdélavani podle ptislusnych pravnich predpist, a taktéz i
provozovat dalsi ¢innosti, které s vychovou a vzdélanim déti souvisi. Jakékoli osobni Udaje jsou
zpracovavany organizaci zakonnym zplUsobem, tedy bud' na zakladé zdkona (pravniho predpisu), nebo
se souhlasem subjektu, jehoz Udaje se zpracovavaji. Organizace zajistuje pribéznou kontrolu, zda
nedochazi ke zpracovani nad rdmec zpracovany zakonem, zda Udaje, které skola ziskava, jsou pro jeji
¢innost nezbytné; zda vSechny Udaje jsou zpracovavany v souladu s pravnimi predpisy.

Subjekty, jejichZ osobni Udaje jsou skolou zpracovavany a jejich zakonni zastupci (dale jen
»subjekty”), jsou o tom informovany prokazatelnym zplsobem (viz pfiloha Informovany souhlas)

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona a provadécich predpist, zvlastnich zakon(

- Skolni matrika,
- spravni fizeni
- dokumenty souvisejici s podplrnymi opatienimi zakd,

- dokumenty souvisejici se socialné pravni ochranou déti,

Osobni Udaje zpracovdvané na zékladé verejného zajmu - statistické vykaznictvi

Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste se radi dozvédéli dalsi informace, mizZete nas
navstivit na adrese ZS praktickd s.r.o., Teplice , Kru$nohorskd 1570, 415 02 Teplice nebo nés

kontaktovat prostfednictvim e-mailu zvssro-teplice@volny.cz



mailto:zvssro-teplice@volny.cz

Rozsah osobnich udajl zpracovavanych o zZacich

Rozsah zpracovavanych informaci je dan

- pravnimi predpisy, zejména skolskym zakonem a provadécimi predpisy. Jedna se zejména o udaje
pro skolni matriku a pro poskytovani podplrnych opatreni zaklim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského
zakona. Tyto Udaje jsou ziskavany od zakonnych zastupct zaka standardizovanymi dotazniky a
formulari, které zajistuji, aby nebyly ziskavany udaje, které skola ke své ¢innosti nepotfebuje. Pokud
pravni predpisy upravi (zméni) rozsah osobnich Udajl zpracovavanych skolou, $kola zajisti
informovani subjektd, jejichZz osobni Udaje zpracovava.

- zvlastnimi ucely, které vyplynou z provozu skoly, napfiklad pfi zajistovani mimoskolnich akci (napf.
pozadavky ubytovatele na seznamy ucastnik( skoly v pfirodé, feSeni pojistnych udalosti). Pri téchto
Ucelech jsou informace od subjekt( zpracovavany vyhradné na zakladé poskytnutého souhlasu.

Zakladni Skola s rozsifenou vyukou hudebni vychovy, Teplice

Minimalizace udajt

Zpracovavané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany, nelze pozadovat Gdaje nepfiméfené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné. Udaje
nelze uchovavat poté, co pomine pravni zaklad, poté, co je naplnén ucel zpracovani. Zameéstnanci
jsou pfi ziskavani Gdaju od Zakd, jejich zakonnych zastupcl, od zaméstnancd, uchazecl ¢i jinych osob
povinni pouzivat vyhradné Skolou schvalené formulare, dotazniky a jiné texty.

Pravo na vymaz a pravo na namitky proti zpracovani osobnich udajl

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji nebo na namitky Ize uplatnit pouze u udaju
zpracovavanych na zakladé poskytnutého souhlasu, nelze je pouZit u Udaji zpracovavanych na
zakladé zdkona.



Pravo na opravu osobnich udajt

o X

Kazdy subjekt, o kterém skola zpracovava osobni idaje, ma pravo na opravu téchto udaju. Skola

sama kontroluje aktualnost vedenych Gdajl a ovéfuje je, zejména - vidy k za¢atku vzdélavani zaka na
Skole a opakované na zacatku Skolniho roku

Zvysena pozornost je vénovana zpracovani citlivych Udaj, za které jsou povazovany naptiklad Udaje
o zdravotnim stavu, specialni vzdélavaci potfeby, stravovaci potfeby vzhledem ke zdravotnimu stavu
¢i pfesvédcéenim subjektu, podminky rodinného zdzemi. Tyto Udaje jsou Skolou zpracovavany jen v
nezbytném rozsahu a pfi zvySeném zabezpeceni.

Pfesnost

Presnost Udajl je zajisténa - ovéfovanim udajla poskytnutych subjektem, naptiklad porovnanim s

osobnimi doklady, doklady o vzdélani, - pravidelnymi opakovanymi kontrolami ve Skolnim systému
Bakalafi, - aktivnim dotazovanim,

Omezeni ulozeni

Osobni udaje jsou uloZeny pouze po nezbytnou dobu. Ta vychazi zejména ze zdkona o archivnictvi,
zakona o Ucetnictvi a skartaéniho planu, ktery je soucasti spisového fadu skoly. Ulozné doby, které
nejsou stanoveny témito predpisy, stanovuje organizace nasledovné:

- Dokumenty souvisejici s vychovou a vzdélavanim a hodnocenim zaka (pisemné, grafické prace zakd,
diktaty, provérky apod.), jsou uchovavany po dobu jednoho $kolniho roku, nasledujicim po roce, ve
kterém bylo hodnoceni provedeno. Dlvodem je nezbytnost prokazat spravnost hodnoceni v
pfipadech stiznosti rodi¢@, kontrol Ceské $kolni inspekce apod.



Podrobnéjsi opatfeni jsou stanovena s ohledem na charakter osobnich udajt nasledovné:

Dokumentace Bezpecnost Urover zabezpedeni uzamykatelna skfin, tfida, sborovna,
informaci zajistuje | kancelf RS, ZRS
pedagogicky
pracovnik

Skolni matrika feditel skoly, ICT Matrika je vedena v elektronické podobé (Bakalafi) na pocitaci.
pracovnik Archivace zajisténa ukladanim dat na chranéném externim

disku. Pravidelna udrzba zafizeni odbornou firmou. Antivirova
ochrana. Osoby odpovédné na prdci s udaji, jejich zabezpeceni
a jejich predavani — ucitelé, administrator, pfistupova prava.
Predavani adajd z matriky je dano pravnimi predpisy
(statistické vykaznictvi), jinym subjektdm jsou udaje
poskytovany pokud prokazi opravnénost svého pozadavku
(soudy, policie, OSPOD...).

Hodnoceni
vysledkl vzdélavani
zaka véetné
vychovnych
opatreni

Ucitelé, TU Zpusob
poskytovani udajl
zakim a zdkonnym
zastupcdm je
stanoven $kolnim
radem.

Zakovska knizka

Systém podpUrnych
opatreni Zakiim
uvedenymv § 16
odst. 9 SZ, inkluze,
vychovna komise.

Vychovny poradce a
RS jsou opravnény k
provadéni zaznam( a
s pristupovymi pravy
do systému.

Samostatnd mistnost — kancelaF RS Dokumenty jsou vedeny v
elektronické podobé na pocitaci. Archivace zajisténim
ukladanim dat na chranéném externim disku

Prevence
rizikového chovani
— podani OSPOD,
policii, hlaseni
neoml.absence,
zanedbavani péce.

Skolni metodik
prevence, ZRS pro
1.+ 2. stupen

Bezpecné uloZeni dokumentd v uzamcené skfini

Kontrolni systém

Reditel $koly

Sestavuje a aktualizuje kazdoro¢né plan kontrolni ¢innosti

Dokumentace
vychovného
poradce

Vychovny poradce

Bezpecné uloZeni dokumentd IVP, PPP/SPC, plan(l pedagogické
podpory

Spravni fizeni

Reditel $koly

Bezpecné uloZeni dokumentl ve spravnim fizeni. Zverejnovani
vysledk prijimaciho fizeni pouze pod registracnimi Cisly
Ucastnikd. Zajistit moznost nahlizeni do spist — kancelar RS




BOZP, Urazy

Kancelar feditele
Skoly

Zaznamy obsahuji citlivé osobni Udaje o zdravotnim stavu osob,
jsou proto uloZeny bezpecné a oddélené od jinych dokumentd. Je
zajisténo jejich preddvani pouze opravnénym organliim.

BOZP — potvrzeni o
zdravotni
zpUsobilosti a
»bezinfekénosti”
(akce skoly,
plavecky vycvik,
atd.)

Tridni ucitel

Potvrzeni a informace od rodi¢d mohou obsahovat citlivé osobni
Udaje, proto tfidni ucitelé zajisti bezpeéné ulozeni, pouze po dobu
platnosti potvrzeni - uzamcenad skfin, tfida, sborovna

Dokumentace Reditel gkoly Je zpracovan spisovy rad véetné skarta¢niho planu.
celkové
Smérnice Reditel gkoly Jsou doplnény o problematiku GDPR

Webové stranky
skoly

Spravce webovych
stranek, reditel Skoly

Osobni udaje subjektl na webovych strankach je mozné pouzivat
jen se souhlasem subjektu (jejich zdkonnych zastupct). S
ohledem na charakter tohoto média se souhlas tyka predevsim
zverejiiovani fotografii a videi a to i pokud jsou zverejnény bez
doprovodného textu (jména, tfida, ¢i dalsi identifikacni Udaje.
Souhlas musi také zahrnovat zverejnéni osobnich udajd v
dokumentech prezentovanych na webu — vyro¢ni zpravy,
autorska dila zaka




Pocitacova (kyberneticka) bezpecnost

Je zajistovana na vsech pocitacich organizace

- instalaci antivirovych programi

- stanovenim ptistupovych prdv, hesel, zdkazu sdileni hesel nékolika osobami,

- pravidelné zalohovani dat, tak aby nedoslo k jejich ztraté pfi pfipadném odcizeni ¢i poruse pocitace
a byla zajisténa schopnost obnovy dat v pfipadé fyzickych ¢i technickych incident,

- zajisténi automatickych bezpecnostnich aktualizaci pouzivaného software,
- pti jakékoli likvidaci hardware musi byt znemozZnéna moznost ziskani ulozenych osobnich udajd,

- pouzivani pouze silnych hesel (heslo o délce minimalné osmi znak{, vidy musi jit o kombinaci
malych a velkych pismen a Cisel, pfipadné zvlastnich znaku)

- mazani a neotvirani nevyzadané posty, odmazavani SPAM v emailové schrance i v pocitacich,

- pravidelny servis a vypocetni techniky je zaméfen i na kontrolu oblasti bezpecénosti dat, je
provadéno pravidelné testovani prijatych technickych a organizacnich opatreni,

Smérnice, fady, vnitini predpisy

Jsou pribézné doplfiiovany o problematiku GDPR.

Prava a odpovédnosti

Skola, zastoupena spravcem (feditelem) osobnich Gdajtl, je odpovédna za zpracovavani osobnich
udajl jinych subjekt(, toto odpovédnost nemuze prenést na jiny subjekt. Pro spinéni této
odpovédnosti ma stanovena technickd a organizacni opatreni k ochrané osobnich Gdajd. Zpracovava
pouze takové osobni Udaje, jeZ jsou pro jeji Cinnost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.

- pravo byt informovan
- prévo na pfistup
- pradvo na opravu
- pravo na vymaz

- pravo na namitku



Zaveér

S osobnimi Udaji zachazime jen na nezbytné nutnou dobu, kterou nam nejcastéji uklada néktery
pravni predpis (typicky zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, zakon o Ucetnictvi atd.) nebo doba plyne
z deklarovaného ucelu, za jakym jsou Udaje zpracovavany. Soukromi viech subjektl osobnich je pro
nas velmi dulezité. Dbame na to, aby veskeré informace byly ukladany na bezpeéném misté a aby k
nim mély pfistup jen ty osoby, které jsou opravnény s informacemi nakladat. Pokud predavame
osobni Udaje pfijemclim, pak je to jen pro vykon ¢innosti organli vefejné moci (zejm. provadéni
kontrol a inspekci) nebo pro subjekty zajistujici sluzby nebo ¢innosti, které souvisi se vzdélavanim. Je
pro nas dulezité, aby takové predani trvalo jen omezenou dobu, aby pfijemce dodrZoval stejné
standardy ochrany osobnich Udajl jako $kola a v neposledni fadé, aby zachazel pouze s osobnimi
udaji, které opravdu nezbytné potfebuje.



